Guatemala, 14 de Abril 2015/

yd

Licenciado -
Francisco Javier Ardon Quezada s
Viceministro del Deporte y la Recreacion /
Ministerio de Cultura y Deporte /"/

Su Despacho =

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo_a. -usted con el prop051to de presentarle mi informe de
Actividades con forme a lo est’imado en contrato adminiétrativo por servicios técnicos
profesionales numero 939- 201? aprobado mechernte el acyérdo Ministerial Numero 279-2015,

correspandiente al periodo deE 01 al 14 de Abr:l del 2015/para el cobro de mis honorarios estoy

s

presentando factura serie A No. 0116. e

S

ATRIBUCIONES:

% Se realizo el pago en oficinas Tigo para la activacion de lineas

% Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y
magnéticos de las documentos que ingresan a la unidad.

» Se mando a pagar excedentes de telefonia celular

% Atender a consultas externas e internas de competencia de la unidad

% Preparar informes que le sean solicitados, en lo que refiere avances y pendientes de la
agenda planificada.

% Asignacién de marbetes parqueos de Emetra

> Asignacién de nuevas Ipads mini de la empresa Tigo

» Asignamiento y control de nuevos médems de la Empresa Tigo.
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